附件2：        学生酬金发放流程
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点击“校园信息门户”，找到公共服务栏








登陆校园网www.seu.edu.cn





点击“财务查询”，登陆高级财务管理平台








登陆网上查询系统








项目负责人签字，部门加盖公章








每月8-10号至财务科3、4号窗口办理（一式两份、节假日顺延）








点击“财务数据上报”下的“学生网上酬金发放”








录入学生一卡通号、发放金额，提交、打印








备注：


请在发放摘要中注明发放月份。


发放部门为各部门院系单位。


非科研项目请附上项目预算表复印件。


4、学生酬金表格若有人员或金额变动，请先在系统中重新修改后打印。








