东南大学后勤管理处

	东大后管字〔2013〕13号


关于申报2012-2013学年
教职工市内上下班交通补贴的通知
全校各单位：

根据苏财行﹝2004﹞45文件精神，结合我校实际，现就2012—2013学年教职工市内上下班交通补贴申报工作通知如下：

一、申请对象

全校在编在岗教职工。

二、计发时间

2012年7月—2013年6月（去除寒暑假各1个月，全年按10个月计发）。

三、补贴标准

1、住处→工作地点或乘坐校车地点的距离达到或超过2公里（或自行解决交通工具，每月在九龙湖校区工作10天以上）的教职工，补贴标准80元/人·月。

2、住处→工作地点或乘坐校车地点的距离小于2公里的教职工，补贴标准40元/人·月。

四、申报时间

2013年6月20日至8月30日，过期不再受理。

五、申报程序

1、符合条件的教职工请在本单位申请；

2、由各单位据实审核所属教职工市内上下班交通补贴标准；

3、请各单位将汇总的《2012-2013学年教职工市内交通补贴申报表》报人事处审核；

4、后勤管理处在人事处审核的基础上，负责全校教职工市内上下班交通补贴的汇总和公示；

5、公示无异议，学校财务处发放教职工市内上下班交通补贴。

六、几点说明

1、各单位填写纸质《2012-2013学年教职工市内交通补贴申报表》一式两份，并请单位负责人签字、教职工个人签名、加盖单位公章，也请注明单位承办人和联系电话。

2、人事处审核后的纸质《2012-2013学年教职工市内交通补贴申报表》及电子文档，请交送后勤管理处国有资产办公室。

3、教职工出国、病事假等不在岗时间，不享受市内交通补贴。

4、欢迎全体教职工监督。电话：83794264
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东南大学后勤管理处
二〇一三年六月十三日
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